СОГЛАШЕНИЕ О ВЗАИМОДЕЙСТВИИ 
МЕЖДУ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЛЮДЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЛЮДЯНСКОГО РАЙОНА И ДУМОЙ СЛЮДЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЛЮДЯНСКОГО РАЙОНА  
г. Слюдянка







       «01» апреля 2020 года
Дума Слюдянского городского поселения Слюдянского района в лице председателя Тимофеева Александра Владимировича, действующего на основании Устава Слюдянского муниципального образования, и администрация Слюдянского городского поселения Слюдянского района (далее – администрация) в лице главы Сендзяка Владимира Николаевича, действующего на основании Устава Слюдянского муниципального образования, при совместном упоминании стороны, заключили соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1. Администрация обязуется осуществлять обеспечение деятельности Думы и ее органов без образования юридического лица (далее - Дума):

1.1. В сфере юридического сопровождения в части:

1) проведения правовой и антикоррупционной экспертизы проектов решений Думы, постановлений и распоряжений председателя Думы и иных документов;

2) проведения юридико-технической экспертизы проектов решений Думы с учетом функционально-стилистических особенностей юридических текстов, их типологической специфики, требований юридической техники, редакционно-технических правил и нормативов;

3) разработки, участии в разработке проектов решений Думы, постановлений и распоряжений председателя Думы;

4) рассмотрения поступающих в Думу проектов решений, внесение предложений и замечаний по этим проектам, обращений по вопросам мониторинга правоприменения правовых актов;

5) внесения предложений по планированию правотворческой деятельности Думы, по первоочередной и текущей разработке проектов решений Думы;

6) проведения анализа протестов и представлений, заявлений прокуроров в суды, заключений и обращений иных контролирующих и надзорных органов по вопросам соответствия решений Думы, постановлений и распоряжений председателя Думы федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам Иркутской области и иным нормативным правовым актам Иркутской области;

7) разработка проектов решений Думы, постановлений и распоряжений председателя Думы по результатам рассмотрения данных обращений, подготовка ответов указанным органам о результатах рассмотрения их обращений;

8) подготовки заявлений (жалоб) в суды Российской Федерации;

9) представления в установленном законом порядке интересов Думы в судах, а также при рассмотрении дел мировыми судьями в порядке, установленном федеральными законами;

10) участия в депутатских слушаниях по проектам решений Думы, семинарах и совещаниях федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Иркутской области, органов местного самоуправления по правовой тематике;

11) рассмотрения обращений органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан по правовым вопросам;

12) подготовке разъяснений по применению норм решений Думы;

13) проведения правовой экспертизы и доработке проектов договоров, проектов соглашений, заключаемых от имени Думы, о сотрудничестве с органами государственной власти, органами местного самоуправления;

14) оказания содействия постоянным комиссиям в выполнении поручений Думы в сфере юридического сопровождения;

15) участия в заседаниях постоянных комиссий Думы, заседаниях Думы.

1.2. В сфере организационного и документационного обеспечения деятельности Думы в части:

1) осуществления работы по организационному и материально-техническому обеспечению деятельности Думы, включая предоставление служебного автотранспорта, служебных помещений, оборудованных мебелью и организационной техникой;

2) осуществление информатизации деятельности Думы; 

3) принятия поступающей на рассмотрение председателем Думы корреспонденции, передача ее в соответствии с принятым председателем Думы решением должностным лицам или конкретным исполнителям для использования в процессе работы либо подготовки ответов;

4) осуществления контроля за своевременным рассмотрением и представлением исполнителями документов, поступивших на исполнение, проверка правильности оформления подготовленных проектов документов, передаваемых председателю Думы на подпись;

5) организация проведения телефонных переговоров председателя Думы, записи в его отсутствие полученной информации и доведении до его сведения ее содержания, передаче и принятия информации по приемно-переговорным устройствам (телефаксу и т.п.), а также телефонограмм, своевременное доведения до его сведения информации, полученной по каналам связи;

6) составления писем, запросов, других документов, подготовка ответов авторам писем по поручению председателя Думы;

7) обеспечения рабочего места председателя Думы и председателя ревизионной комиссии Слюдянского муниципального образования необходимыми средствами организационной техники, канцелярскими принадлежностями, создание условий, способствующих его эффективной работе;

8) организация приема граждан, содействие оперативности рассмотрения просьб и предложений;

9) обеспечения взаимодействия председателя Думы с органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований, иными организациями;

10) организация поздравления Думой заслуженных жителей и организаций Слюдянского муниципального образования с юбилейными датами, профессиональными и иными праздниками, знаменательными событиями;

11) организация рассмотрения обращений граждан в Думе в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

12) осуществления контроля за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан;

13) осуществления организационного обеспечения подготовки и проведения публичных слушаний, депутатских слушаний, семинаров, совещаний, «круглых столов» и иных мероприятий, проводимых Думой;

14) формирования и поддержания в актуальном состоянии базы данных о депутатах Думы;

15) предоставления депутатам Думы необходимой справочной и аналитической информации;

16) осуществления организационного обеспечения подготовки и проведения заседаний Думы (оповещения депутатов о дате проведения заседания Думы, проведения предварительной регистрации участников перед началом заседания Думы);

17) организация вручения на заседаниях Думы грамот, благодарственных писем;

18) организация изготовления, выдачи и регистрации удостоверений депутатов Думы, ведение учета выдачи удостоверений депутатов Думы;

19) осуществления оперативной связи с депутатами Думы, доведение до них необходимой информации о проводимых мероприятиях Думы;

20) оказания содействия счетной комиссии в организации работы при проведении тайного голосования во время проведения заседания Думы;

21) организационного и документационного обеспечения рассмотрения постоянными комиссиями проектов решений Думы, заявлений, обращений и подготовка их к рассмотрению Думой на всех стадиях правотворческого процесса, предусмотренных Регламентом Думы;

22) обеспечения в установленном порядке подготовки к заседанию постоянной комиссии, в том числе информирования депутатов Думы, депутатских объединений, постоянных комиссий Думы о заседаниях комиссий и рассматриваемых на них вопросах, а также о депутатских слушаниях и других мероприятиях, проводимых постоянной комиссией;

23) оказания содействия постоянной комиссии в выполнении поручений Думы;

24) подготовка проектов решений и заключений постоянных комиссий;

25) оказания содействия постоянным комиссиям, депутатам Думы, Думе в подготовке запросов и обращений в органы государственной власти, органы местного самоуправления и другие организации;

26) ведения делопроизводства, обеспечения протоколирования заседаний Думы, постоянных комиссий Думы и других мероприятий, проводимых в соответствии с Регламентом Думы, а также осуществление контроля за исполнением документов в соответствии с Регламентом Думы, распоряжениями председателя Думы;

27) подготовка и оформление распоряжения председателя Думы о награждении благодарственным письмом Думы, решения думы о награждении почётной грамотой Думы;

28) оформления документов, касающихся присвоения Почетного звания «Почетный гражданин Слюдянского муниципального образования»;

29) ведения архива, в том числе формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой, обеспечение их сохранности.

1.3. В сфере кадрового учета и противодействия коррупции в части:

1) ведения трудовых книжек;

2) подготовки проектов контрактов (трудовых договоров) и соглашений к ним для подписания председателем Думы;

3) формирования личных дел и другой документации по кадровым вопросам на работников Думы;

4) подготовка и сдача отчетов по вопросам кадрового делопроизводства и противодействия коррупции в органы контроля;

5) проведения мероприятий, направленных на противодействие коррупции в Думе;

6) обеспечения соответствия проводимых мероприятий целям противодействия коррупции и установленным законодательством Российской Федерации требованиям;

7) организация в пределах своей компетенции антикоррупционного просвещения депутатов Думы;

8) консультирования депутатов по вопросам предоставления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки;

9) обеспечения деятельности по контролю за предоставлением сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера депутатов, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей;

10) осуществления иных функций в области противодействия коррупции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.4. В сфере информирования о деятельности Думы, взаимодействия со средствами массовой информации в части:

1) информирования о деятельности Думы;

2) размещения на официальном сайте администрации информации о деятельности Думы.
1.5. В сфере ведения бухгалтерского учета в части:

1) ведения бухгалтерского учета по бюджетной смете в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, инструкцией по бюджетному учету и иными нормативными правовыми актами;

2) ведения регистров налогового учета в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

3) расчета налогов и других обязательных платежей, уплачиваемых Думой в соответствии с законодательством Российской Федерации, подготовка проектов платежных поручений на уплату налогов и других обязательных платежей;

4) ведения персонифицированного учета работников Думы;

5) начисления и выплаты в установленные сроки заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности и других расходов Думы;

6) составления и сдачи бухгалтерской, бюджетной, налоговой отчетности, а также отчетности во внебюджетные фонды и органы статистики;

7) составления для утверждения проекта бюджетной сметы и расчетов к ней;

8) составления штатного расписания Думы;

9) учета кассовых операций Думы;

10) проведения инвентаризации;

11) хранения документов бухгалтерского учета;

12) подготовке ответов на запросы налоговых органов и иных государственных органов по вопросам бухгалтерского (бюджетного) учета и налогообложения;

13) осуществления иных действий, необходимых для ведения администрацией бухгалтерского (бюджетного) и налогового учета Думы.

2. Механизм обеспечения деятельности Думы
1. Обеспечение деятельности Думы администрацией в соответствии с настоящим соглашением осуществляется муниципальными служащими администрации, в должностные инструкции которых включены обязанности по обеспечению исполнения настоящего соглашения.

2. Функции структурных подразделений администрации и обязанности муниципального служащего по обеспечению исполнения настоящего соглашения устанавливаются в положениях о структурных подразделениях администрации и должностных инструкциях муниципальных служащих администрации.
3. Срок действия соглашения и порядок внесения изменений

1. Настоящее соглашение вступает в силу со дня подписания, заключается на неопределенный срок.
2. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих сторон.

3. Споры и разногласия, возникающие из настоящего соглашения или в связи с ним, разрешаются сторонами путем переговоров. В случае не достижения согласия, спор передается на рассмотрение суда.
4. Стороны вправе в любое время отказаться от исполнения соглашения в одностороннем порядке предварительно уведомив другую сторону любым способом, позволяющим подтвердить получение уведомления, не менее чем за 30 дней до дня расторжения соглашения.
5. Настоящее соглашение составлено в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6. С момента подписания настоящего соглашения соглашение от 01.02.2008 года утрачивает силу.
4. Реквизиты и подписи сторон

	Дума Слюдянского городского поселения Слюдянского района

665904, Иркутская область, район Слюдянский, город Слюдянка, улица Советская, 34, 

ОГРН: 1053848033766, 

ИНН: 3837003725,

КПП: 381001001

Председатель Думы Слюдянского муниципального образования
______________________А.В. Тимофеев 

	Администрация Слюдянского городского поселения Слюдянского района

665904, Иркутская область, район Слюдянский, город Слюдянка, улица Советская, 34, 

ОГРН: 1053848033678, 
ИНН: 3837003651, 
КПП: 381001001

Глава Слюдянского муниципального образования
_________________________В.Н. Сендзяк 
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